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Az elektronikus szamlazas terjedésével parhuzamosan egyre tébben igénylik, hogy
beérkez6 és kimenO e-szamlaikat a papiralapl szamldkhoz hasonléan egy
helyen, konnyen, attekinthet6é formaban, biztonsagosan 0rizzék.

A Szamlakozpont Gazdasagfejlesztd Iroda Kft. (Tovabbiakban: Szamlakézpont) (j,
egyedilalld szolgaltatasa az @ , amely egy elektronikus szamlaarchivalé
és feldolgozd rendszer. Ennek segitségével lehetéséget biztositunk a kiilonb6z6
elektronikus forrasokbdl beérkez6 szamlainak egy rendszerben valé tarolasara.

Az (j szolgaltatas hasznalatanak elénye, hogy a jovében elektronikus szamlait

egy helyen tarolhatja,

- internet hozzaféréssel barhonnét, barmikor elérheti,

- egyszerlen kezelheti, és kereshet kdzottiik,

- konnyen integralhatja konyvel6programjaba, ill. vallalatiranyitasi (ERP)
rendszerébe,

- kornyezetbarat modon tarolhatja 8 éven keresztil,

- adatvesztés nélkil tarolhatja, biztonsagos.

@ elérése
i

e Fé . 5 adminisztricié  Termékts I!III‘!
Ebox e-szamla gyiijté oldal

ASzamlakdzpont E-Box szolgaltatasa nem mas mint egy elektronikus szamia archivald és feldolgozd rendszer. A barhonnét beérkezett elektronikus szamidkat az j szamia felvitele
gombra kattintva feltditheti a rendszerbe. ASzamlakozpont E-Box rendszere a feltaltott szamlakat feldolgozza, a szamlaadatokat pedig feldolgozhatd formatumban, adatbazisban

helyezi el. Afeltdltott szamiak ettdl fogva konnyen visszakereshetoek, barhonnét letdthetdek és konyveldprogramba exportalhatoak. A feltdtott szamiakat a Szamiakozpont
rendszere 8 évig megorzi.

Az ingyenes verzid 20 szamia feltoltését teszilehetove.
Prémium lgyfeleink részére korlatian szamd szamiat €s ingyenes konyveloprogradEkport lehetdséget biztositunk.
/0 -
2 - MEGRENDELES
UJ SZAMLA

KERESES BE
1. abra I menii

A szolgaltatasunk a www.szamlakozpont.hu weboldalon valé bejelentkezést
kévetéen a Menisoron taldlhaté ,,e-BOX” feliratra kattintva érhetd el. (1. abra ,1”
szamjelzés)
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Azoknak az Ugyfeleinknek, akik mind Szallitéi, mind Vevéi felhasznalénévvel és
regisztraciéval rendelkeznek a rendszert Ugy alakitottuk ki, hogy a ,Szallitoi”
fidkjukkal is elérhetik az Uj szolgaltatast.

A megjelend oldalon az @ szolgaltatas rovid ismertetéje, ill. annak
m(ikodésével kapcsolatos informaciok olvashaték, igy még kodnnyebbé téve
annak alkalmazasat.

Uj szamla feltoltése

Uj szamla feltsltése

Aszallitotdl kapott elektronikus szamlajat taltse le a sajat gépére, majd onnét tdltse fel a rendszerbe.

Amire dgyelnie kell:

= Egy fajl (szamla) mérete max. 8 Mb lehet.

m Afeltdlthetd fajlok XML, PDF vagy ZIP tipusdak lehetnek.

m Amennyiben tdmdritve (ZIP formatumban) talti fel szamidjat kérjiilk, hogy a témdritett fijlban csak az az egy dlomdny szerepeljen.

Prémium Ugyfeleinknek lehetdsége van a kapott szamla e-mail tovabbitdsdra egy magadott e-mail cimre, Tgy a szamla automatikusan bekeril a rendszerbe.
MEGRENDELES

Feltdtthetd szamlak széma: 20 darab.

Afeltdltdtt szamla az alabbi alapertelmezett felhasznaldhoz fog feltdltodni: ()

Tall6z3s...

Fettitteés

2. abra Uj szamla feltoltése

n

A mas elektronikus szolgaltatoktdl kapott e-szamldinak feltdltését az ,Uj szémla
gomb segitségével kezdeményezheti (1. abra: ,2"” szédmjelzés). A feltoltendd
szamlakat szamitogéprol lehet feltolteni, igy célszerl azokat el6bb a szamitégép
egy almappajaba lementeni.

@A xML”, ,PDF, ill. ,ZIP” formatumban egyenként toltheti fel elektronikus
szamlait, melyek megengedett maximalis mérete 8Mb/dokumentum.
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1.1 Miveletek

Az E-box-ba feltoltétt szamladk egy lista tablaban kerlilnek megjelenitésre
idérendi sorrendben visszafelé rendezve. A szamla adatok kozill a szallitod és vevd
neve, a szamla sorszama, a szamla datuma (kidllitds datuma), a fizetési
hataridd, a fizetési 6sszeg és a szamla statusza lathatd, a tovabbi szamlaadatok
az adott szamla soraban szerepl6 ,,Részletek” gombra kattintva érheték el.

3. abra E-box lista tablaja

KERESES BE

D szallits Vevé Szamla sorszdma Szamia kelte  Fizetési hatdridd j:;"‘e:e Stitusz

225 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000122/2011 2011-12-13 2011-12-21 1,18 HUF  jovdhagyva Részletek || Tardl
217 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000121 /2011 2011-12-08 2011-12-16 1,18 HUF  jovahagyva Részletek | Tordt
216 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000120/2011 2011-12-08 2011-12-16 1,18 HUF  jévahagyva Részletek | Tordt
206 MintaZ001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000119/2011 2011-11-25 2011-12-03 1,1BHUF  jovahagyva btk ETorot
205  Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000118/2011 2011-11-25 2011-12-03 1,18 HUF  jovahagyva REsrletek | | Torot
204  Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000117/2011 2011-11-25 2011-12-03 125 HUF  jévahagyva Részietek || Tord
198 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000116/2011 2011-11-22 2011-11-30 1,18 HUF  jovahagyva Részletek || Tordt
197 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000115/2011 2011-11-22 2011-11-30 18,18 HUF  jdvahagyva Részietek | Tordt
196 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000114/2011 2011-11-15 2011-11-23 3,43 HUF  jdvahagyva Részietek | Tordt
195  Minta Kft. Minta Béla EP11/00001 2011-11-09 2011-11-02 4000 HUF  jévahagyva Részletek || Tardl

Az oldal aljan Iévé lenyilé valasztoval lehet beadllitani, hogy az adott oldalon a
lista hany elemet tartalmazzon (pl.: ,20 db/oldal”, ,40 db/oldal”, stb.). Ezenkivdl
tobb oldalas lista esetén az oldalak kozotti 1épegetést szolgalja a legordilé lista
két oldalan talalhaté ,,EI6z6” és ,,KOvetkezd” feliratok.

3. abra Lista elemeinek szama, oldalak kozotti Iépegetés

10352011 2011-10-13 2011-10-11

«B626 | 1[w] z0dbsodal[=]  Kovetkezs »
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a) keresési funkcidk

A tablaban valé keresési funkciok a tabla felett talalhatd szlirke savra vagy a
~Keresés be” feliratra kattintva hivhatdk eld. A lenyilé keresében a kovetkezo
szempontok alapjan kereshet:

- Szallitd neve

- Vevl neve

- Statusz

- Fizetési hatarido
- Teljesités datuma
- Kiallitads datuma

- Fizetend6 6sszeg

5. abra Keresési funkciok

KERESES KI
= : e Sziirési feltételek
Oszlop: | -- Valassz - |Z| tartalmazza |Z| ES | tartamazza |Z| nincs szlrés Keres e
Szallitd neve
Vevd neve = < . : R, Szamla :
1] . Vevd Szamla sorszama Szamla kelte Fizetesi hataridd = Statusz
Statusz osszege
Fizetési hataridd
225 M Teljesités datuma  brt GAAbor IBIZ/00000122/2011 2011-12-13 2011-12-21 1,1BHUF  jévahagyva Részletek || Taral
Kialitas datuma
Fizetendd dsszeg = o
217 : rt GAAbor IBIZ/00000121/2011 2011-12-08 2011-12-16 1,18 HUF  jévahagyva Részletek | Tord

A keresési feltétel megaddsa utan lehet6ség van a keresési relaciok megadasara:
Jtartalmazza” (a megadott mez6 tartalmazza a begépelt széveget), ,egyenld”,
.hem egyenld”, ,kisebb, mint”, stb.. A keresési relaciék mellett talalhaté Ures
mezbbe kell begépelni a kulcs szbét, melyre az egész keresést le szeretné futtatni.
A sziikséges feltételek megadasa utan a ,,Keres” gombra kattintva indithaté el a
keresés.

6. abra Keresés inditasa

KERESES KI

Sziirési feltételek

Oszlop: | Szalitd |Z| tartalmazza |Z| Mintazoo1 E5 | tartalmazza |Z| nincs szlreés Keres ik ;

Amennyiben mar nincs sziksége a szlrési értékekre, akkor a ,Szirési
feltételek kikapcsolasa” feliratra kattintva szintetheti meg azokat, térhet
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vissza a teljes listdhoz. Amennyiben csak a keresési savot szeretné elrejteni,
akkor a szlirke savon talalhato ,,Keresés ki” szovegre kell kattintania.

7. abra Keresési funkciok elrejtése, kikapcsolasa

KERESES KI
Dszlop: | Szalitd E tartalmazza E Minta2001 E5 | tartalmazza E nincs szlrés Keres e s
b)szamlarészletezo
A ,,Részletek” gombra kattintva a szamla részletes adatai érhetdk el.
8. abra Szamlarészletezo elérése
KERESES BE
D szallits Vevé Szamla sorszdma Szamia kelte  Fizetési hatdridd j:;"‘e:e Stitusz
225 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000122/2011 2011-12-13 2011-12-21 1,18 HUF  jovdhagyva Részietek [ Tarat
217 Minta2001 Kft. Minta Béla 1BIZ/00000121/2011 2011-12-08 2011-12-16 1,18 HUF  jovahagyva Részletek | Tordt
216 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000120/2011 2011-12-08 2011-12-16 1,18 HUF  jévahagyva Részletek | Tordt
206 MintaZ001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000119/2011 2011-11-25 2011-12-03 1,1BHUF  jovahagyva btk ETorot
205  Minta2001 Kft. Minta Bela IBIZ/00000118/2011 2011-11-25 2011-12-03 1,18 HUF  jovahagyva Részietek || Tord
204  Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000117/2011 2011-11-25 2011-12-03 125 HUF  jévahagyva Részietek || Tord
198 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000116/2011 2011-11-22 2011-11-30 1,18 HUF  jovahagyva Részletek || Tordt
197 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000115/2011 2011-11-22 2011-11-30 18,18 HUF  jdvahagyva Részietek | Tordt
196 Minta2001 Kft. Minta Béla IBIZ/00000114/2011 2011-11-15 2011-11-23 3,43 HUF  jovahagyva Részietek | Tordt
195  Minta Kft. Minta Béla EP11/00001 2011-11-09 2011-11-02 4000 HUF  jévahagyva Részletek || Tardl

A fels6 funkcio savban a ,Szamla letoltése” feliratra kattintva a Felhasznalédnak
lehetésége van az adott szamla letoltésére szamitégépére, vagy csak a
szamlakép megtekintésére, mig a , Megjegyzések” szbvegre Kkattintva az
oldalon belll a ,,Megjegyzések” részhez lesz iranyitva a Felhasznalo.
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9. abra Funkcio sav

Szamla letdltése ul Mepjeavzesek

Szamla reszletek
szalité

Hév: Minta2(d1 Kft.

Vevd

Héw:

Az oldalon kilon dobozban kertlt elhelyezésre a szamlakiallitd (,,Szallité”) és

befogado (,,Vevé”) szamlan szerepl6 adatai.

10. abra Szallité és Vevo adatai

Szallitd Vevd

Méw: Minta2001 Kft. Hév:
Szekhely cim: 1234 MintavAAros Minta utca 10.

Addszam: 11111411-1-11 Addszam:

Szekhely cim:

Minta Bela
7632 PiScs, Nagy Imre Ast 120.
11186748-2-11

Az ,Egyéb adatok” résznél olyan altaldnos informaciok taldlhatéak meg a
szamlaval kapcsolatban, mint annak a sorszama, kidllitasanak-, teljesitésének
datuma, a szamla tipusa (normal, proforma, szamlaval egy tekintet ald esdé
okirat). Amennyiben a szamla kiallitdja a szamla elkészitése soran az ,,Egyéb”
mezObe tovabbi informacidkat irt be, akkor azok is itt lathatéak. Ezeken kivil a
fizetésével kapcsolatos adatok is itt kerililnek feltlintetésre, igy pl.: hataridg,

fizetés modja, pénznem.

11. abra Egyéb adatok

Egyéb adatok
Kidlitas datuma: Teljesités datuma: Fizetés madja:
2011-12-13 2011-12-13 Aaputaliss 2011-12-21

Szamla sorszama: Egyéb adatok:

IBIZ/00000122/2011

Fizetési hataridd: Szamla tipusa:

Pénznem:

HUF

Az el6bbieket egy tablazat koéveti (,Termékek/szolgaltatasok’”), melyben a
kiallitott szamlan szerepl6 tételek és azok mennyisége, netté egységara, a nettd
ar, az Afa kulcs és az Afa értéke valamint a brutté egység ar és a bruttd ar
szerepel, majd a végosszeg szammal és betlvel kiirva.
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12. abra Termékek/szolgaltatasok

Termékek / szolgaltatiasok

Megnevezés: Mennyiség: ME: Netto egységar: Metto dsszesen: Afakulcs (%) Afaérték: Bruttd egységar: Bruttd ar:

1 11 1.00 1.00 18% 0.18 1.18 1.18
Osszesités

Bruttd ar:

1.18

Ezt az egységet koveti a szamlahoz utdélagosan hozzdadhaté ,,Megjegyzések”
rész. (lasd: 4. ,Kiegyenlitetlen és Beérkezett szamlaim”)

13. abra Megjegyzések elérése

Megjegyzések ( mutat / elrejt )

c) e-szamla torlése

Amennyiben a tovabbiakban nem szeretné egy adott szamlajat a Szamlakdzpont
E-box rendszerében tarolni, Ugy az adott szamla soraban szerepl6 ,, Torél”
gombra kattintva tavolithatja el a rendszerbdl.

Probalja ki és élvezze az@ nyuajtotta lehetéségeket!

Amennyiben tovabbi informaciéra van sziksége, ill. az egyéni igényeknek
megfeleld arajanlatért forduljon bizalommal munkatarsainkhoz a +36-20/393-
9231-es telefonszamon, ill. az informacio@szamlakozpont.hu levelezési cimen.

Tisztelettel

Szamlakdzpont

a szamlazas Uj generacidja

A kornyezet védelmének érdekében kérem, hogy szlikségtelenlil ne nyomtassa ki
ezt a tajékoztatot!
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